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Zakladni Skola a Materska Skola, Szkota Podstawowa, Przedszkole KosSariska,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Cj.: ZK/0474/2025
Vypracovala: Mgr., Bc. Daniela Stawinska, reditelka skoly
Provozni zaméstnanci seznameni dne: 25.08.2025
Pedagogicka rada projednala dne: 25.08.2025
Skolska rada schvalila dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09.2025

1. Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organiza&niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, podminky a uplatu za
vzdélavani v SD a je zdvazny pro viechny Géastniky vzdélavani. Skolni druzina se ve své &innosti fidi
zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani a dalSimi pravnimi predpisy v platném
znéni.

2. Poslani Skolni druziny
Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokracovanim kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji odlisuji od §kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové &innosti, odpo&inku a rekreace zaki a
castecné také dohledu nad Zaky.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro Uc¢astniky, nebo tcastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky
3.1.  Zéci maji pravo:
a) ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druzing
b) na sluSné zachazeni ze strany vSech zaméstnanct skoly
€) na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim
d) na vSestranny rozvoj osobnosti
3.2.  Zaci jsou povinni:
a) ftadn¢ dochazet do skolského zatizeni,
b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny $koly a skolského zatfizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim
nebo vnitfnim fadem,
3.3.  Zakonni zastupci Zdka maji pravo:
a) na informace souvisejici se vzdélavanim jejich ditéte ve skolni druziné
b) na respektovani soukromi jejich déti i soukromi Zivota jejich rodiny
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Zakonni zastupci zaka jsou povinni:

informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich zaka nebo
jinych zédvaznych skutec¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

dokladat davody nepfitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zédka, a zmény v téchto udajich.

74k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $kolni druZiny pravidelng a véas, Gi¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do $kolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlasené zéky povinna. Odhlasit zaka
Z dochazky do skolni druziny miize jeho zdkonny zastupce vzdy ke konci pololeti.

74k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti.

74k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.
Pted ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki. Jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zéka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod Zéka pied stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodici.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovéani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyjukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkii a mobilnich telefonti
odklada pouze na mista k tomu urcena, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych
skiin€k, pfipadné dle pokynl vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a
zajisti jejich bezpec€nost.

Zv1asté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zéka viici pracovniklim druZiny nebo vici
jinému zakovi se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem.

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi podle § 2 vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence
ucastniki takto:

Ptihlasovani a odhlasovani zaki zajist'uji na zaklad€ pisemnych zadosti rodici vychovatelky
Skolni druziny.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

Predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndmétl a stiznosti zajist'uji vychovatelky skolni
druziny.

Pti zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci Zaka prokazatelné sezndmeni s Vnitinim
fddem Skolni druziny.

Zakonni zastupci zéka ptihlaSeného k dochazce do druziny sdéli vychovatelkam Skolni
druZziny prostfednictvim zapisového listku rozsah dochézky zaka a zptisob odchodu Zaka z
druziny. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky zaka nebo zmény
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V jeho odchodu ze SD sdéli rodi¢e druzin¢ pisemné. Pfedem znamou neptitomnost zdka v
druziné¢ zakonny zastupce oznami pisemne.
V elektronické t¥idni knize je zaznamenavan piichod a odchod zaka do a ze $kolni druziny.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti uréuje feditel $koly na navrh vychovatelek
Skolni druziny.

Skolni druZina je pro zaky v provozu rano pred vyu¢ovanim od 6:30 do 7:45 a odpoledne
od 11:40 do 16:00.

Odchod zaki (¢as odchodu a vyzvednuti nebo samostatny odchod) se fidi udaji, které
zékonny zastupce vyplnil do zapisového listku. V ptipadé zmény tuto zadkonny zastupce
oznamuje pisemné.

Cinnost $kolni druZiny probiha zejména v uéebnach v piizemi budovy koly, v poitadové
ucebné, v télocvicng, na Skolni zahrad¢, na obecnim hiisti a v okoli skoly.

Oddgéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. V oddéleni lze individualné integrovat
nejvyse 5 tcastnikd se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérmici nejvyssi
pocet U¢astnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastnikili, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

- pti bézné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach
Vv okoli skoly s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

- pti organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce veetné poctu
doprovazejicich osob

Po skonéeni vyu¢ovani piichazeji v§ichni Zaci v doprovodu uéitelky do §kolni jidelny. Zaci,
ktefi se v jidelné¢ nestravuji, ¢ekaji na ur¢eném misté. Do Skolni druziny odchézeji zaci pod
dohledem vychovatelky.

Kazdy zak, ktery opousti $kolu (sam nebo v doprovodu), hlasi vZdy sviij odchod
vychovatelce SD

Rodi¢e a dal3i navitévnici nevstupuji do uéeben SD.

Po projednani se ztizovatelem se ¢innost Skolni druZiny v dobé vSech planovanych prazdnin
ptrerusuje.

V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna miZe byt ¢innost Skolni druZiny
zajiSténa, s pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika.

Organizace ¢innosti §kolni druZiny

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti; umoznuje Zakiim piipravu na vyucovani.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po ob&de, popft. rano
pro Zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na
lehatku, klidové hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
tfizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro piihlasené zaky z riiznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

Priprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolt
(pouze se souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka Zakiim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni
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problémt), ovéfovani a upeviovani skolnich poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich

a dal3ich ¢innostech; ziskavani dalich dopliujicich poznatk pii pribézné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

SD miize v rAmci své b&zné ¢innosti, v prabéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat
z4jmove krouzky, jejichz nabidka je zaklim a zdkonnym zastupciim predloZena na zacatku
Skolniho roku. Zajmové krouzky zpravidla probihaji od fijna do kvétna daného skolniho roku.
SD miize ziizovat i dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Ugast na téchto na téchto
aktivitach neni vazana na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za piedem
oznamenou uplatu.

Pti postupnych odchodech zakt z jednotlivych odd€leni domt je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

Uplata za vzdélavani ve $kolni druZiné

Stanoveni vySe tplaty ve Skolni druziné

Je-li vySe Uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpoctované piijmy na i¢astnika piekrocit
rozpoctované vydaje na Gi€astnika o vice nez 20 %. V ostatnich pfipadech nesmi vyse uplaty
prekrocit 120 % primérnych skute¢nych neinvesticnich vydajli na ic¢astnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do rozpoctovanych vydajl, poptipadé do
skute¢nych neinvesti¢nich vydajl se nezahrnuji vydaje podle § 12 poskytované ze statniho
rozpoctu.

Ztizovatel Skoly stanovil ptispévek rodict zdka na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich naklada
ve Skolni druzin€ na 100 K¢ mési¢né za jedno dité. Tato Castka plati i pro kazdé dalsi dité v
ptipad¢é dochazky sourozencii do Skolni druziny.

Pokud se zak uéastni vzdélavani v SD 2 dny v tydnu a méné, nebo pokud se Giéastni pouze
ranni SD, piispévek rodict se snizuje na 50 K& mési¢né.

Vysi uplaty miiZe feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

- Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v

hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle

zakona o socialnich sluzbach, nebo

- Ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, plata se G€astnikovi pomérné snizi.

7.2. Rizeni o snizeni nebo prominuti Gplaty
a) Zadatel o snizeni nebo prominuti Giplaty piedlozi $kole pisemnou zadost s uvedenim divodd,

kopii rozhodnuti Gfadu prace o poskytovani socialniho pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladt, které prokazuji, ze je mu pfisluSny piiplatek skutecné vyplacen.

b) Reditel skoly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani v platném znéni a podle

ustanoveni Skolského zékona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne o snizeni nebo
prominuti poplatku bez spravniho fizeni. Udaj o sniZeni nebo prominuti poplatku je veden v
dokumentaci zaka ve Skolni druzin¢.

7.3. Podminky uplaty

a)

Uplata je splatna v kancelaii $koly v hotovosti (po domluvé s ekonomkou $koly bezhotovostni
platbou) zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a unor az ¢erven daného
Skolniho roku.

Terminy uplaty za vzdélavani ve Skolni druZiné:
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1. Uplata za mésice zati — leden: nejpozdéji do 31. ledna daného roku
2. Uplata za mésice nor — Cerven: nejpozdéji do 15. ¢ervna dané¢ho roku

b) Ekonomka $koly upozorni rodi¢e na ptipadné prodleni platby. Pokud rodi¢e nereaguji na tstni

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. Pokud za dit¢ neni
zaplacen poplatek, muze feditel Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze skolni
druziny.

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
Do budovy skoly a skolni druziny je zakdzano vnaset zbran¢ a jakékoli predméty, které by
mohly ohrozit Zivot ¢i zdravi osob.
Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno se v dob& po odchodu ze $kolni druZiny zdrzovat
v prostorach  skoly.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakli ve §kolni druziné nebo pfi
akci potadané skolni druzinou zaci hlasi ihned vychovatelce.
Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt o pravidlech bezpecnosti a
ochrany zdravi dle pfislusné smérnice v prvni hodiné€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zak,
ktefi pti prvni hoding chybéli.
VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a zakl a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné€ patologickych jevi, a také poskytovat zakiim
a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech neprodlené nadtizen¢ho a v rdmci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku §kody. Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priitahti vedeni Skoly a rodi¢e Zdka. Nemocny Zak
miize byt odeslan k 1ékatskému vysetfeni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Udaje
pottebné k lékarskému oSetfeni (rodné ¢islo, zdravotni pojistovnu, adresu, telefonni Cisla
rodicl, adresu a jméno oSetfujiciho Iékate) jsou vyplnény v Zakovské knizce a v elektronické
matrice. Pfi trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy arazi, pfipadné vyplni
predepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zaznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.
PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dob€ dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kari atd.
Skola odpovidé za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.
Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdelavani, zajistuje Skola vZdy nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.
Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (t€locvicna, pocitacova ucebna, ¢tenaiska ucebna, venkovni
hraci plochy), fidi se pfislusSnymi fady pro tyto prostory.
Prevence pedikulozy:

a) Zakonny zastupce okamzité hlasi vychovatelce nebo vedeni Skoly zjistény vyskyt vsi ¢i

hnid u Zéka a zabezpeci oSetfeni hlavy zaka a diikladné odstranéni v§i 1 hnid.
b) Zak muize nastoupit zpét do SD aZ po splnéni piedchoziho bodu.
¢) Skola neprodlen& informuje viechny zakonné zastupce zaki o vyskytu pedikulézy
mezi zaky a pozada je o preventivni kontrolu vyskytu v$i ¢i hnid u svého ditéte
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

10.

11.

Zakladni Skola a Matefrska Skola, Szkota Podstawowa, Przedszkole KoSariska, pfispévkova organizace

d) Pfi podezieni na vyskyt v§i ¢i hnid u zaka pieda vychovatelka zaka do péce rodi¢u k
potfebnému zékroku
e) Zaméstnanci $koly nejsou opravnéni kontrolovat hlavy zakam.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaka

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku zaku, ucitelt ¢i jinych
$kodé& nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR,
piipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému t¥idnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — uzamykéani Satnich skiinék.

Z4ci jsou povinni fadné peovat o proptijéeny majetek $koly a chranit jej pied ztratou a
poskozenim.

Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti potidi zdznam na zéklad¢ vypovédi posSkozeného.
Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni odd¢€leni
Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze ma tuto moznost.

Pravidla pro feSeni poruseni Fadu SD

Pokud zak narusuje opakované skolni fad a vnitini fad $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen, pfipadné podmineéné vylouéen. Reditel miize rozhodnout o
podmineéném vyloudeni &i vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak opakované porusuje nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich i¢astnikli vzd&lavani, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych duvodu.

Dokumentace

Ve skolni druziné je vedena nasledujici dokumentace:

a)
b)
c)
d)
e)

12.

12.1.

12.2.

Skolni vzd&lavaci program pro $kolni druzinu

evidence piijatych déti (zapisové listky Vv listinné podobé),

piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti, v elektronické podobé,
vnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

kniha tirazii a zaznamy o0 urazech zaku.

Zavérefna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jSou statutarnim orgadnem Skoly povéeteny
vychovatelky Skolni druZiny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.  ZK/0442/2022 ze dne 25. 8. 2022. Ulozeni
smérnic v archivu Skoly se fidi ,,Skartacnim fadem* $koly.

V Kosatiskéach dne 25. srpna 2025

Mgr., Bc. Daniela Stawinska
feditelka Skoly
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